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Decumento. para el ceerdinador de bodas
en el Dia D

Jareas

Tarea Responsable Notas / Confirmaciones

Llama a TODOS los proveedores para

confirmar su asistencia

Verifica que los contratos estén firmados

y los depdsitos pagados

Confirma el nUmero exacto de Incluye a los proveedores de servicios que comen en el
X Casados / Coord. .

coberturas al catering recinto

Coordinador Catering, DJ, fotégrafo, florista, aparcacoches...

Coordinador Escanea y guarda el PDF en el movil

Revisar las dietas y transmitirlas Coordinador Vegetariano, halal, con alergias, sin gluten...

Confirma los horarios de llegada a cada
proveedor

Consulta el acceso a las entregas en el
lugar de recepcion

Coordinador Envia un resumen por SMS con la hora exacta

Coordinador  Horario de apertura, codigo, contacto con el interino

Prepara el plan final de asientos Coordinador  Imprime 3 ejemplares
Finaliza el plan de asientos y envialo al . Nombres finales, sin cambios después de esta

X Coordinador
catering noche
rI:::Sp:ra EYCESCORIIGELE IS 6l Casados / familia ' Revisa la ortografia de cada nombre de pila
ﬁsir,:ggg:r eeneiehiauzatEinard Coordinador Hora de salida, lugar de encuentro, quién conduce
Breves testigos sobre su papel ese dia Coordinador UVIERTEES, [EEpenseilitiees, MTmEREs e

emergencia
Comprueba que el conjunto de novio
esté listo

Prepara los sobres de pago del
proveedor de servicios

Reconocimiento final de localizaciones
(si no se hace)

Revisa el sistema de sonido / micréfono

Novio y novio  Tintoreria, accesorios, zapatos

Efectivo o transferencia bancaria: comprueba lo que

Novio y novio
y se ha acordado

Coordinador  Entrada, aparcamiento, bafios, enchufes eléctricos

Coordinador /DJ Microceremonia y prueba de expresion oral

de la sala
Conflrmg’r el petite e HerEs 1 Florista / Coord. Hora de entrega, acceso a la habitacion
decoracién

. Catering / . .
Revisa el pastel/pastel Pastelero Tiempo de entrega, exhibicion
Prepara la lista de reproduccion o setlist Novio y novio / - . .

Musica, ceremonia, recepcion, cena, noche
de DJs DJ
Imprime todos los documentos de . Planificacion, contactos, distribucion de asientos,
L Coordinador e

coordinacién grupos fotogréficos
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Entrega y decoracién de la instalacion si
es posible

Prepara el kit de coordinacién de
emergencias

Confirma el calendario de peinado y
maquillaje de novia

Resume al referente casado (vamos
novia)

Comprueba que los anillos de boda estén
en un lugar SEGURO

Envia el calendario del Dia D a todos los
proveedores de servicios

WedMethod project

Decoracion /
Coordenada.

Coordinador
Novia / Coord.

Coordinador

Novio y novio /
testigos

Coordinador
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Centros de mesa, carteles, fotocabinas...
Consulta la pestafia de Kit de Emergencia
Permite 30 minutos de margen

Ver pestafna Go Bride

¢, El testigo principal tiene las alianzas?

Por SMS o correo electréonico con horarios
especificos
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Cantacto de proveedaeses de senvicios e infovmaciin impodtante
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Protacolos imprevistas: gué hacer si.
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Caardinacidn de ba preparaciin
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Horadie del Dia D
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